
Instrukcja wyszukiwania skrytki /NFZ-Centrala/GrantyPOZ na ePUAP. 

 

1. Zaloguj się do ePUAP/ 

 

2. Wybierz „Sprawy ogólne” a następnie „Pismo ogólne do podmiotu 

publicznego – stary wzór”. 

 
 

3. Kliknij „Załatw sprawę” 

 
 

4. Pokaże się formularz wysyłania pisma ogólnego. Nie wypełniaj go. Kliknij 

„Kopiuj do roboczych”. 



 

5. Następnie kliknij „Robocze” w pasku po lewej stronie. Strona zapyta czy 

chcesz ją opuścić – kliknij „Opuść stronę”. 

 

 

 

6. Na szczycie folderu „Robocze” będzie widnieć nowy dokument – kliknij 

go. 



 

7. Pokaże się formularz wysyłania pisma ogólnego. Nie wypełniaj go. Kliknij 

„Dalej” zostawiając wszystkie pola puste.  
 

 



 

8. Pokaże się okienko „Adresowanie” .Kliknij przycisk „Książka adresowa”. 

 

 

9. W oknie w adres skrytki wpisz /NFZ-Centrala/GrantyPOZ i kliknij ENTER. 

 

 



10. Po wyszukaniu odpowiedniej skrytki zaznacz kółko przy adresacie i kliknij 

„Dodaj znaczonych odbiorców z listy odbiorców”. 

 

 

11.  Zapisz swój wybór klikając „Zapisz odbiorców i zamknij”. 

 

 

 

12. Możesz teraz wybrać opcję „Powrót do edycji” i wypełnić treść pisma 

oraz załączyć dokumenty. 



 


